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PREAMBULE

Introduction

Nous vous souhaitons la bienvenue a la formation proposée par la HEP Vaud
via sa filiére Formation continue certifiée (FCC) et les Unités d'enseignement
et de recherche : Didactique du frangais (UER FR), Enseignement,
apprentissage et évaluation (EN), et Médias, usages numériques et
didactique de l'informatique (MI). Le présent document a pour but de vous
fournir les indications pratiques propres a cette formation et de vous
présenter de maniére détaillée I'ensemble du parcours de formation.

La formation proposée a pour but d'augmenter la professionnalisation du
métier de bibliothécaire en milieu scolaire et d'accompagner les
professionnel-le's dans I'évolution du contexte scolaire, notamment relative
au Plan d'études romand (PER), dans la promotion de la littérature jeunesse,
dans I'accompagnement de I'éducation au numérique et le développement
de la littératie informationnelle.

Dispensé depuis 2010 a la HEP Vaud, le CAS Bibliothécaire en milieu scolaire
a été révisé en 2020. Il ouvre tous les deux ans et s'étend sur 3 semestres.

Formations continues certifiées de la HEP Vaud

Ce programme est proposé par la Filiére de formation continue certifiée et
I'Unité d'enseignement et de recherche "Enseignement, apprentissage et
évaluation" (EN) de la HEP Vaud. Les formations de type :

- Certificate of Advanced Studies (CAS), de 10 a 29 crédits ECTS

- Diploma of Advanced Studies (DAS), de 30 a 59 crédits ECTS

+ Master of Advanced Studies (MAS), dés 60 crédits ECTS
font suite a une formation initiale (titre d'enseignement, bachelor, master ou
titre jugé équivalent).

La Filiere de formation continue certifiée, en collaboration avec les Unités
d'enseignement et de recherche (UER) concernées, s'engage a concevoir
I'ingénierie de la formation, coordonner la formation et assurer un suivi
qualité visant I'amélioration constante des prestations fournies.

HEP Vaud - Service académique
Avenue de Cour 33, CH-1014 Lausanne

he haute
école
p/ Peegdode  Contacts Tél. : +41 21 316 92 70, participants-fcc@hepl.ch

12 ECTS

Lieu de la formation
HEP Vaud
Lausanne

Equipe pédagogique
Formatrices issues des UER
"Enseignement, apprentissage
et évaluation" (EN), "Didactique
du frangais" (FR), "Médias,
usages numeriques et
didactique de l'informatique"
(M1) et "Pédagogie Spécialisée
(PS) accompagnées par
différents intervenantes et
intervenants externes.

Liens utiles

+ Informations admissions
« Formulaire d'admission
* Questions fréguentes



https://www.hepl.ch/accueil/formations/formation-continue/choisir-une-formation-continue-longue-de-type-cas-das-ou-mas.html
https://is-academia.hepl.ch/imoniteur_ISAHEP/!formInscrs.connection?ww_c_formulaire=CANDIDATURES_ADM_2016
https://www.hepl.ch/accueil/formations/formation-continue/questions-frequentes.html

Principes généraux des formations certifiées de la HEP Vaud

Les formations continues certifiées de la HEP Vaud sont |'occasion de développer ou d'approfondir des compétences
spécifiques permettant d'assumer des activités professionnelles exigeantes. Pour ce faire, elles se fondent notamment
sur les principes suivants:

« Former des professionnelles et professionnels capables d'une approche réflexive et autocritique de leurs
intentions, de leurs actions et de leurs résultats ;

« Former des professionnelles et professionnels capables de formaliser des réflexions en mobilisant ressources
théoriques, savoirs professionnels et expériences pratiques ;

« Prendre en compte I'expérience des participantes et participants, I'environnement socioprofessionnel de
chacune et chacun et les conditions d'exercice de sa pratique ;

+ S'appuyer sur des problématiques professionnelles identifiées et des situations significatives ;

« Faire appel a des modalités pédagogiques variées, alliant apports conceptuels, mises en situation, débats,
travaux en groupe, échanges avec les milieux professionnels en Suisse et a I'étranger ;

« Favoriser les interactions et s'appuyer sur les ressources collectives et variées de chacune et chacun afin de
participer a la co-construction des savoirs dans une optique de développement et d'enrichissement mutuel ;

« Offrir des espaces d'intégration pour favoriser un transfert effectif dans les pratiques professionnelles et la
création de liens entre les divers éléments de formation ;

* Inclure dans la formation les résultats récents de la recherche.
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PRESENTATION GENERALE

Compétences travaillées

A l'issue de la formation, les bibliothécaires en milieu scolaire seront capables de :

Connaissances et compréhension

1.

2.

Identifier et situer leur réle de bibliothécaire en milieu scolaire ;
Référer leur pratique professionnelle a des connaissances actuelles issues de la recherche et des référentiels
(LEO, PER) ;

Du point de vue de l'application des connaissances et de la compréhension :

3.

Promouvoir, entretenir et cultiver le plaisir de lire a tous les degrés de la scolarité et sur différents supports
(papiers, numériques, analogiques) ;

Créer et maintenir un climat favorable au bon déroulement des interventions pédagogiques, notamment par la
gestion de classe ;

Promouvoir des activités de la bibliothéque, par des projets innovants et pertinents, intégrant les outils
informatiques adéquats ;

Soutenir les usagers et usageéres de la bibliothéque a la recherche et a I'analyse critique de l'information ;

En termes de capacité de former des jugements :

7.

8.

Concevoir et mener des interventions pédagogiques pertinentes, développant les apprentissages des éléves, en
considérant les caractéristiques du public et ses besoins ;

Comprendre les situations professionnelles en analysant les éléments contextuels et mettre en place des solutions
adaptées afin d'encourager des collaborations entre professionnels ;

Savoir-faire en termes de communication :

9.

Collaborer et communiquer avec les différents partenaires du milieu scolaire ;

Du point de vue de la capacité d'apprentissage en autonomie :

10. S'engager dans une démarche d'analyse réflexive sur sa propre pratique professionnelle ;

1.

Porter un regard critique sur sa propre action professionnelle ;

12. Se situer face aux évolutions du métier de bibliothécaire et s'adapter au contexte scolaire.

Public cible

Cette formation s'adresse aux bibliothécaires en activité dans une bibliothéque scolaire ou mixte, en lien avec un
établissement scolaire, dans le Canton de Vaud ou hors canton. Une partie du cursus s'adresse €également aux agentes
et agents en information documentaire pour lesquels une brochure spécifique est éditée.
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Organisation des études

Le dispositif de formation est organisé selon un principe modulaire. Il est constitué de trois modules thématiques de 4
crédits ECTS chacun pour un total de 12 crédits ECTS.
La durée de formation peut étre prolongée jusqu'au double du temps prévu dans le programme.

Le CAS est un programme qui se réalise a temps partiel, généralement a raison de 2 jours de cours par mois. Il
représente environ 360 heures de travail, dont 168 heures de cours a la HEP Vaud.

T T T

M1
Le métier de bibliothécaire en milieu scolaire : identité et défis
4 ECTS - 8 jours

M3
Animations & Intervention
pédagogique
4 ECTS - 8 jours

Programme de la formation

Module BMS100 - Le métier: identités et défis - 4 ECTS Responsable du module
Mauroux Laetitia, UER EN
Ce module se compose de trois unités de formation et constitue le « socle » laetitia.mauroux@hepl.ch

de la formation. Son objectif principal est de développer l'identité
professionnelle des participantes et participants et de leur permettre
d'asseoir leur légitimité au sein des établissements scolaires. Ce module est
donc transversal a la formation. La premiére unité de formation proposée
dans ce module questionne la fagon de se positionner en tant que
bibliothécaire en milieu scolaire (BMS) et vise a mieux appréhender son
identité professionnelle. La deuxi€me unité vise a identifier les mutations
induites par la numérisation de I'éducation et de la société en général, que ce
soit au niveau de la lecture,de la recherche d'informations ou des pratiques
et des besoins des usagéres et usagers. La troisieme permet aux
participantes et participants de poser un regard réflexif sur leurs activités
pédagogiques en mobilisant les différents acquis du programme.

Intervenantes et intervenants
Léa Couturier

Stéphanie Burton
Carole-Anne Deschoux

BMS100-1 Légitimité, collaboration et réles dans le contexte scolaire 3

BMS100-2 Evolution du réle : nouveaux défis liés 2 la littératie et au numérique

BMS100-3 Analyses de pratiques professionnelles 3
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Compétences travaillées
1,2,3,45,6,7,8,9,10,1,12

Modalités pédagogiques et de certification

Exposés de concepts théoriques, moments d'échanges et de discussion,
travaux de groupe, analyse de documents, études de cas (supports variés :
papier, vidéo, etc.), lectures.

Acquis de formation
Au terme de ce module, les participantes et participants seront en mesure de

+ Se positionner en tant qu'intervenante et intervenant en milieu scolaire ;

- Différencier les réles du-de la bibliothécaire en milieu scolaire, de lI'agente et agent en information
documentaire et celui de I'enseignante et enseignant ;

« Créer les conditions d'une collaboration harmonieuse avec les acteurs du milieu scolaire, notamment avec
I'enseignante et I'enseignant ;

« D'identifier les usages médiatiques et les pratiques documentaires, de lecture et d'écriture des enfants et
adolescents a I'ére numérique ;

« D'intégrer la communication numérique de I'établissement pour valoriser les offres et animations de la
bibliothéque ;

+ D'analyser leurs interventions pédagogiques de maniére contextualisée et exhaustive et d'identifier les
régulations possibles & mettre en oeuvre ;

+ Mettre en oeuvre une démarche d'analyse réflexive de maniére rigoureuse sur des aspects précis de leurs
interventions ;

« S'identifier a une communauté de pratique, favorisant le développement professionnel du métier de
bibliothécaire en milieu scolaire.

BMS100-1 : Légitimité, collaboration et roles dans le contexte scolaire

Aprés avoir mis en évidence les représentations des participantes et participants relatives aux réles professionnels du-de
la BMS et aprés avoir identifié les acteurs du milieu scolaire, nous nous pencherons sur les différents actes collaboratifs
avec l'enseignante et l'enseignant nécessaires au travail quotidien et nous nous exercerons a différents outils de
communication. Nous chercherons a comprendre comment se positionner en tant qu'acteurs et actrices du milieu
éducatif vis-a-vis des différents partenaires de I'école en vue de promouvoir les activités de la bibliothéque. Nous
aborderons également d'autres partenariats a envisager en fonction du contexte (bibliothéques interculturelles,
ludothéques associations, parascolaires, laboratoires numériques et de fabrication, etc.)

BMS100-2 : Evolution du rdole: nouveaux défis liés a la littératie et au numérique

Le travail des bibliothécaires scolaires est en mutation, impliquant la création de nouveaux réles. De nouveaux défis liés a
la littératie et au numérique sont a saisir en fonction d'un public hétérogéne et de I'évolution des technologies. Les
bibliothéques changent et leurs espaces de travail évoluent. Nous découvrirons différentes bibliotheques et nous nous
interrogerons sur leurs publics, leurs habitudes de lecture et leurs attentes mais aussi les différents supports. Nous
repérerons ainsi, au quotidien, la place du numérique et de I'analogique en regard de ces évolutions.

BMS100-3 : Analyse de Pratiques Professionnelles

A partir d'observations menées par les participantes et participants et/ou de vidéos & analyser et en référence a un
cadrage théorique travaillé en formation, nous favoriserons la mise en évidence des éléments clés nécessaires pour
analyser les pratiques de chacune/chacun et ce pour chaque module du programme de formation (Module 1. Le métier :
identité et défis. Module 2. Promotion de la littératie & littérature jeunesse. Module 3. Animation et intervention
pédagogique - gestion du groupe et des comportements).
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Module BMS200 - Promotion de la littératie par la
littérature de jeunesse - 4 ECTS

Ce module se compose de trois unités de formation. Son objectif principal
est de permettre aux participantes et participants de soutenir les éléves dans
le développement d'un rapport positif a la lecture en fonction de I'évolution
des supports et des pratiques actuelles et d'aller aux-devants des
enseignant-e's avec des propositions allant dans ce sens. Analyser différents
supports (albums de jeunesse, albums sans texte, e-books, livres plurilingues
etc.), envisager la visite de créatrices et créateurs, connaitre les choix
scolaires actuels posés en lecture et en littérature de jeunesse, mais aussi
découvrir des jeux sont des pistes qui permettent de développer une
compréhension élargie des usages de la littératie numérique et analogique
tout en renouvelant ses pratiques d'éducation scolaires et aux médias.

s o (o Jours de
o 3, 3,
N° d'unité | Titre de l'unité e
BMS200-1 | Promouvoir la littérature de jeunesse analogique et numérique 3
BMS200-2 | Des jeux et des outils numériques pour apprendre en bibliotheque 2

BMS200-3 | Accompagner la recherche documentaire & les usages conformes du numérique

Total

Compétences travaillées
1,2,3,45,6,7,8,9,10,1,12

Modalités pédagogiques et de certification

Visites de personnes faisant partie du monde des bibliothéques, exposés de
concepts théoriques, moments d'échanges et discussion, travaux de groupe,
analyse de documents, études de cas (supports variés), lectures, selon un
mode présentiel ou a distance.

Acquis de formation

Au terme de ce module, les participantes et participants seront en mesure de :

Responsable du module
Mauroux Laetitia, UER EN
laetitia.mauroux@hepl.ch

Intervenantes et intervenants
Carole-Anne Deschoux
Stéphanie Burton

Interventions de I'Institut
Jeunesse et Médias de
Lausanne (ISJM), de collégues
de 'Université de Genéve et
d'une bibliothécaire (Corinne
Weber,
bibliothécaire-documentaliste
responsable, ECGF Fribourg)

Aurore Pasquier, Bibliothécaire
responsable, Bibliothéque
publique et scolaire de la
région d'Orbe

« Utiliser et de proposer différents supports (analogiques et numériques) et dispositifs liés a la littératie ;

* Repérer les références en lien avec la littératie dans le PER ;

« Disposer un corpus de jeux, d'applications et d'outils numériques pour enrichir le fonds documentaire et I'offre

d'animations de leur bibliotheque ;

« Comprendre le réle des jeux comme support d'apprentissage et de collaboration ;

+ Organiser spatialement la bibliothéque pour soutenir ces usages ;

« Guider les éléves dans la recherche documentaire par I'utilisation d'outils et ressources numériques, y compris

des applications d'intelligence artificielle (IA) générative ;

« Actualiser leurs connaissances dans le domaine de la production, I'édition et la diffusion d'informations et de

documents numériques.

BMS200-1 : Promouvoir la littérature de jeunesse analogique et numérique

Cette premiere unité vise a découvrir et a encourager la littératie, la lecture et la littérature de jeunesse au quotidien
(gu'elles soient analogiques ou digitales). Nous échangerons a partir d'activités proposées en bibliothéque et
analyserons différents supports pour nous demander ce que nous pourrions en faire dans notre pratique quotidienne.
Nous chercherons a construire un rapport positif a I'écrit en abordant différentes approches, en se souciant des
destinataires et des supports a disposition. Nous approfondirons la réflexion concernant des animations attractives a

proposer en bibliothéque qui permettent de rentrer dans le monde de I'écrit et de continuer a I'explorer en racontant des
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histoires ou en en faisant écrire (bibliotheque sonore, kamishibai, booktubing, ateliers d'écriture, jeux, lecture en réseau
etc.). Nous recevrons aussi une personne de I'Institut Jeunesse et médias (ISJM), des collégues de I'Université de Genéve
et une colléegue bibliothécaire. Nous parleons d'accueil d'autrices et d'auteurs, de résultats de recherche et de médiation
culturelle.

BMS200-2 : Des jeux et des outils numériques pour apprendre en bibliothéque

Dans la deuxieme unité, nous élargirons notre compréhension de la littératie numérique en découvrant des activités, des

jeux et des ressources permettant de soutenir la mise en oeuvre créative et ludique des plans d'études de langues et du
nouveau plan d'études numérique (réalisation de livre numérique, parcours et jeux avec QR code, activités de robotique
éducative, etc.).

BMS200-3 : Accompagner la recherche documentaire et les usages conformes du numérique

Cette troisieme unité vise a développer les compétences des participant-e's en matiére de littératie des médias et de
I'information, en les outillant pour accompagner les éléves dans des recherches documentaires multimodales intégrant
de maniére critique différents supports et ressources : ouvrages imprimés, moteurs de recherche, ressources
numeériques institutionnelles et intelligences artificielles génératives. Les activités proposées permettront de construire
des démarches pédagogiques favorisant I'analyse critique de l'information, I'évaluation de sa fiabilité et la
compréhension des mécanismes de production et de circulation des contenus numériques.

L'unité proposera également des repéres pour que la bibliothéque contribue, a I'échelle de I'établissement, a la mise en
place d'une éducation aux médias cohérente et progressive, articulée a un cadre réglementaire clair. Seront notamment
abordées les thématiques du droit d'auteur, les risques de plagiat, la protection des données personnelles et la gestion
de l'identité numérique.

Module BMS300 - Animation et intervention Responsable du module

. . Mauroux Laetitia, UER EN
pedagoglque -4 ECTS laetitia.mauroux@hepl.ch

Ce module se compose de trois unités de formation. Il vise a développer

l'acquisition de compétences liées & la gestion d'une classe, & acquérir des Intervenantes et intervenants
connaissances sur son public cible, mais également & s'outiller pour Sandrine Angéloz
concevoir, analyser et animer des interventions pédagogiques de qualité. Carole-Anne Deschoux

Laetitia Mauroux

Jours de
N° d’'unité | Titre de P'unité cours

Accueillir et gérer un groupe d’éléves : la relation et I'autorité au service 3

BMS300-1 h
des apprentissages

BMS300-2 | Connaitre son lectorat : développement de I'enfant et de I'adolescent-e 2

BMS300-3 | Concevoir des animations favorisant les apprentissages des éléves

Total

Compétences travaillées
1,2,3,45,6,7,8,9,10, 11,12

Modalités pédagogiques et de certification

Exposés de concepts théoriques, moments d'échanges et discussion, travaux
de groupe, analyse de documents, études de cas, lectures, témoignage
d'anciens diplomées et diplomés, selon un mode présentiel ou a distance en
fonction des unités de formation.
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Acquis de formation
Au terme de ce module, les participantes et participants seront en mesure de

« Planifier et mettre en oeuvre un cadre pédagogique, accueillant, sécurisant, adéquat et équitable pour tous les
éleves ;

« Planifier des interventions pédagogiques pertinentes, motivantes et permettant a chaque éléve de progresser
en organisant soigneusement temps, espace et matériel;

« Utiliser les outils de la communication non violente et de la discipline positive afin de gérer un groupe d'éléves
et d'adapter ses interventions aux besoins des éléves;

+ Prendre en compte les spécificités du développement de I'enfant et de I'adolescent, ses particularités
socioculturelles et linguistiques dans leurs interventions pédagogiques ;

+ Se positionner dans I'éthique du care afin de s'adapter au public présent en variant sa maniére de poser le
cadre, de communiquer, d'animer et d'accompagner les usagers en faisant preuve d'empathie et d'écoute ;

- Guider et soutenir les différents processus (cognitifs, métacognitifs, affectifs, sociaux et moteurs), en jeu dans
les apprentissages des éléves ;

« Analyser leurs différentes interventions pédagogiques et anticiper les obstacles et difficultés possibles des
éléves ;

« Créer des interventions pédagogiques favorisant les apprentissages de tous les éléves en prenant en compte
le PER ;

« Ajuster le déroulement des interventions pédagogiques existantes pour en garantir la pertinence en termes
d'apprentissage.

BMS300-1 : Accueillir et gérer un groupe d'éléves: la relation et l'autorité au service des apprentissages

La premiéere unité de formation est basée sur la gestion d'une classe en collaboration avec I'enseignant-e, afin que les
interventions pédagogiques soient adaptées, signifiantes et motivantes pour les éléves. Elle vise a approfondir les enjeux
de la relation pédagogique, a réfléchir a la communication avec un groupe d'éléves et a développer la posture de
I'animateur-trice (maniére de poser un cadre, accompagnement de I'éléve). Elle aborde également le cadre
organisationnel & mettre en place pour viser une animation réussie (gestion du temps, de I'espace, du matériel, variété
des activités, etc.). Cette unité a notamment pour objectif de permettre aux participant-e's de poser un regard réflexif
sur I'animation pédagogique et la gestion d'un groupe en mobilisant leurs acquis.

BMS300-2 : Connaitre son lectorat: développement de I'enfant et de I'adolescent.e

La seconde unité de formation propose de réfléchir aux usagers et usagéres de la bibliothéque : des éléments liés au
développement de l'enfant et de I'adolescent.e seront abordés et une réflexion sur les socialisations antérieures sera
menée. Nous réfléchirons aussi a d'autres rapports a I'écrit littéraire et a d'autres pratiques pour toucher des nouvelles
lectrices et nouveaux lecteurs.

BMS300-3 : Concevoir des animations favorisant les apprentissages des éléves

La troisiéme unité de formation est basée sur |'analyse des apprentissages et des contenus enseignés (en lien avec le
Plan d'études romand - PER). L'identification d'obstacles et de difficultés dans les apprentissages des éléves est
également travaillée. L'une des visées de cette unité est de réfléchir a la cohérence des interventions pédagogiques des
BMS (plan d'études, objectifs et activités). Une autre visée est d'enseigner des bases théoriques concernant les
processus d'apprentissages et de développement des éléves. Enfin, cette unité vise a développer une posture réflexive
permettant aux participant-e's de poser un regard critique et constructif sur leurs interventions, dans le but de favoriser
des apprentissages pour tous les éléves.

Calendrier de la formation

La formation se déroulera de ao(t 2025 a décembre 2026. Les cours auront lieu les mercredis et jeudis de 8h30 a 12h00
et/ou de 13h30 a 16h00. Le calendrier détaillé de la formation sera transmis en mai 2025 aux personnes admises.

Structure modulaire
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L'organisation modulaire vise a augmenter la cohérence de la formation et repose sur un travail d'équipes de formatrices
et formateurs. Elle favorise le développement de compétences qui intégre diverses sources de savoirs dispensés dans
les cours et séminaires et constitue le cadre de I'évaluation certificative. Les modules d'enseignement sont, en régle
générale, composés :

« d'unités de formation mettant en oeuvre diverses stratégies d'enseignement ;

« d'une part de travail personnel ;
+ d'une modalité d'évaluation qui valide l'intégration des différents apports du module et la consolidation du

développement des compétences visées.

Les unités de formation peuvent prendre la forme de cours ou de séminaires. Les séminaires permettent aux
participantes et participants d'intégrer les apports du cours, notamment par le biais d'activités orientées sur la pratique
et I'expérimentation de situations concrétes (ex. analyse de ses pratiques professionnelles). Les séminaires d'intégration
permettent d'établir des liens entre des savoirs théoriques acquis dans le cadre de divers modules et des savoirs
d'expérience acquis dans des lieux variés, en se centrant sur une thématique et sur I'analyse de la progression au cours
du semestre.

Tableau de correspondance modules et compétences travaillées

Au regard de la présentation des compétences travaillées suivant le cadre des qualifications prévues pour les hautes
écoles (cf. Compétences travaillées) et de la description des modules de formation (cf. Programme de formation), le
tableau suivant met en correspondance les contenus de formation avec les compétences des participantes et
participants au terme de leur formation.

Nom du module Compétences ECTS

BMS100 Le métier: identités et défis 1,2,3,45,6,7,8,9,10, 4
1,12

BMS200 Promotion de la littératie par la littérature de jeunesse 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10, 4
1,12

BMS300 Animation et intervention pédagogique 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10, 4
1,12

Principe de I'évaluation

L'organisation de la formation dicte le principe général de I'évaluation. Il s'agit pour les participantes et participants de
prendre la mesure de I'acquisition progressive de leurs compétences et, pour l'institution, d'attester de leurs acquis.
Deux types d'évaluation répondent a ces objectifs : I'évaluation formative et I'évaluation certificative.

Evaluation formative

En cours de module, I'évaluation formative offre des retours d'informations aux participantes et participants sur le niveau
de leurs acquisitions. Cette évaluation peut prendre diverses formes, par exemple : bilans réflexifs, exercices pratiques,
études de cas, discussions en groupe, analyses de vidéos, etc.

Evaluation certificative
A l'issue des modules certifiés, I'évaluation certificative détermine I'attribution des crédits ECTS correspondants. Cette
évaluation sommative mesure ['atteinte du niveau de maitrise des compétences professionnelles fixé par le plan d'études
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et mentionné dans le descriptif du module, en relation avec chacune des compétences travaillées.

Les modalités ainsi que les critéres d'évaluation détaillés sont communiquées préalablement aux participantes et
participants.

Evaluation des modules et du cursus

L'avis des participantes et participants est demandé réguliérement durant le parcours de formation (questionnaire en
ligne, focus group, échanges). Cette évaluation des enseignements contribue a I'amélioration de la qualité de I'offre a
court, moyen et long terme. Par ailleurs, a tout moment, il est possible de faire remonter auprés de I'équipe pédagogique,
du ou de la responsable du programme ou de la filiere de formation continue certifiée toute information utile au suivi et a
I'amélioration des programmes.

Frais d'inscription et taxes

Co0lt du CAS : CHF 7'200.- et CHF 100 .- de finance d'inscription

Le financement est, en principe, divisé en parts égales sur I'ensemble des semestres du programme. La facturation est
semestrielle: 30 septembre et 28 février (réf. directive 02_01, article 13).
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ADMISSION ET SERVICES HEP

Conditions d'admission

Pour accéder a la formation, les candidates et candidats doivent répondre aux conditions suivantes:

« étre titulaire d'un Bachelor ou d'un diplédme d'enseignement reconnu ou titre jugé équivalent.

Les anciens titres (ex. ABS, BBS, ESID, CESID) sont en principe jugés équivalents.

Si la candidate ou le candidat n'est pas en possession des titres requis pour I'admission, elle ou il peut déposer une
demande d'admission sur dossier auprés du Service académique dans les mémes délais que l'inscription en ligne
(Directive 05_03 ; etudiant.

hepl.ch/directives).

Dans ce cas, une procédure spécifique est a suivre, impliquant notamment le paiement d'une finance d'inscription de
CHF 300.- non remboursable.

Renseignements auprés du conseil aux études
Tél. : +41 21 316 92 70
Mail : participants-fcc@hepl.ch

Procédure d'inscription a la formation

Inscription en ligne candidat.hepl.ch/formulaire-admission
Les documents suivants sont a fournir en ligne:

« curriculum vitae

+ copie du titre requis a lI'admission

« justificatif du paiement de la finance d'inscription si pas payée en ligne a l'inscription

« préavis favorable de sa direction pour les candidats DFJC. PDF a télécharger lors de l'inscription en ligne

Le processus peut étre repris et modifié tant que I'envoi final n'a pas été effectué. Le délai d'inscription est fixé au 28
février. Les inscriptions restent ouvertes si des places sont encore disponibles.

La HEP peut limiter les admissions lorsque le nombre de candidatures remplissant les conditions générales d'admission
est supérieur aux places ouvertes a la formation. Dans ce cas, les candidatures sont retenues conformément au
reglement des études menant a un CAS, DAS MAS. L'ordre d'arrivée du formulaire électronique est pris en compte. Elle se
réserve par ailleurs la possibilité de repousser I'entrée en formation en cas de nombre insuffisant d'inscriptions.

Finance d'inscription

Versement de la finance d' inscription de CHF 100 .- non remboursable sur I'BAN CH59 0076 7000 L525 8094 4 (Banque
Cantonale Vaudoise, BIC/SWIFT : BCVLCH2LXXX) ; titulaire : Haute Ecole Pédagogique, 1014 Lausanne, en précisant le
motif du paiement, ainsi que votre nom et prénom « Finance Inscription_Nom_Prénom ». Ce paiement peut étre
directement effectué au moment de I' inscription en ligne.

Décision d'admission
La HEP étudie le dossier de candidature et décide de I'admission. Les candidates et candidats sont informés directement
dans le dossier de suivi en ligne.

Prise en compte des études déja effectuées
Une demande de prise en compte des études déja effectuées peut étre adressée au Service académique. Elle permet la
prise en compte de crédits de formation obtenus dans le cadre d'une autre formation abordant des compétences
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similaires (Directive 05_04). Cette demande a lieu une fois en début de formation et au plus tard jusqu'au 31 aodt.

Renseignements auprés du conseil aux études
Tél.: +4121 316 92 70
Mail : participants-fcc@hepl.ch

Conditions spécifiques aux enseignant-e-s vaudois-e-s

Sous réserve d'avoir obtenu l'autorisation d'entrée en formation de son Service employeur, les collaboratrices et
collaborateurs de la DGEO, de la DGEP ou d'établissements d'enseignement spécialisé subventionnés par le SESAF
bénéficient :

« d'une prise en charge par le service employeur ou par la HEP du co(t de la formation ;
- des conditions de décharge fixées par la décision du Département de la formation (renseignements et
informations auprés de son service employeur) ;
+ d'une prise en charge, selon les modalités de défraiement, des frais de déplacements et de repas liés a la
formation (renseignements et informations auprés des directions d'établissement).
La prise en charge du co(t de formation des professionnelles et professionnels de la HEP Vaud est réglée par la
Directive 03_16. La procédure s'effectue auprés du service RH de la HEP Vaud.

Inscription en tant qu'auditrices ou auditeurs

Les modules 2 et 3 du CAS Bibliothécaire en milieu scolaire sont ouverts aux auditrices et auditeurs.

Carte d'inscription

Les participantes et participants a des formations continues certifiées peuvent bénéficier d'une carte d'inscription. |l
suffit de la demander au service académique (participants-fcc@hepl.ch) dés le démarrage de la formation. Cette carte
permet de faire des photocopies (CHF 20 par année disponible) et de bénéficier de rabais dans certains commerces. a
des formations continues certifiées peuvent bénéficier d'une carte d'inscription.

Pour plus d'informations : informations-pratiques/carte-detudiant

Conditions en cas de désistement

L'engagement dans le programme de formation est ferme dés la validation du dossier de candidature. En cas de
désistement annoncé un mois avant le début de |la formation, la facture est annulée. En cas de désistement annoncé
moins d'un mois avant le début de la formation, la finance de formation du semestre concerné est due, sous réserve de
cas de force majeure.

Délivrance des titres et du supplément au diplome

Les titres sont décernés lorsque la participante ou le participant a satisfait aux exigences du réglement des études et du
plan d'études. lls sont accompagnés d'un supplément qui contient des informations précises sur la nature et le niveau du
diplédme. Dés la décision prononcée, la participante ou le participant peut disposer d'une attestation de réussite. Une fois
par année, la HEP Vaud organise une cérémonie de remise des titres.

Lorsgu'un programme de formation comporte deux ou trois étapes de qualifications (CAS, DAS, MAS), le cumul des titres
n'est pas autorisé. Seul le titre de niveau supérieur est délivré.
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Campus de la HEP Vaud

Le Campus de la HEP Vaud vous offre une diversité de services:
« Activités culturelles et sportives
+ Mobilité
+ Ressources-numeriques-et-bibliotheque

» Restauration

Renseignements divers auprés de |'association des étudiantes et étudiants HEP

Base juridique

Le présent guide constitue un document pédagogique susceptible d'étre modifié. Seul le cadre juridique fait foi.
Loi du 12 décembre 2007 sur la Haute école pédagogique (LHEP)

Réglement du 3 juin 2009 d'application de la loi du 12 décembre 2007 sur la Haute école pédagogique (RLHEP).
Réglement du 28 juin 2010 des études menant a un CAS, DAS, MAS (RAS)

Directive 05_55 du programme de formation menant au Certificate of Advanced Studies en "Bibliothécaire en milieu
scolaire" et a la formation continue certifiée destinée aux agent-e's en information documentaire
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https://www.hepl.ch/accueil/campus/un-campus-vivant.html
https://www.hepl.ch/accueil/campus/services-et-ressources/plan-acces-et-mobilite.html
https://www.hepl.ch/accueil/campus/services-et-ressources/ressources-numeriques-et-bibliotheque.html
https://www.hepl.ch/accueil/campus/services-et-ressources/restauration.html
https://www.hepl.ch/accueil/notre-haute-ecole/organisation/associations/association-des-etudiantes-et-etudiants.html
http://etudiant.hepl.ch/accueil/campus/etudes/reglement-directive-dispo-legale/lois-et-reglements-hep-vaud.html

